
 

 
Wir sind das größte berufsständische 
Versorgungswerk in Schleswig-Holstein. Für unsere 
Mitglieder – rd. 24.000 Ärztinnen und Ärzte – stellen 
wir die Alters- und Hinterbliebenenversorgung sowie 
die Absicherung gegen Berufsunfähigkeit sicher. 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Mitgliederbuchhaltung eine/n 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
in unbefristeter Vollzeitbeschäftigung. 
 
Ihre Aufgaben 

• Sie betreuen eigenverantwortlich eines unserer Mitgliedersegmente, für das Sie 
die Abstimmung und Verwaltung der für die Rentenbeitragserfassung geführten 
Mitgliederkonten vornehmen. 

• Sie bearbeiten Aufgaben des Forderungsmanagements, einschl. des Mahnwesens. 
• Sie wirken mit bei der Abwicklung des Zahlungsverkehrs. 
• Sie übernehmen Aufgaben der Anlagenbuchhaltung und Backoffice-Arbeiten im 

Wertpapierbereich. 
• Sie wirken mit bei der Erstellung des Jahresabschlusses. 

 
Ihr Profil 

• Sie haben eine kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung und verfügen über 
mehrjährige Berufspraxis im Bereich der Buchhaltung. 

• Sie haben gute MS-Office-Kenntnisse. 
• Sie arbeiten zuverlässig, selbstständig und serviceorientiert, haben ein sicheres 

und freundliches Auftreten und überzeugen durch Teamfähigkeit.   
• Eine gute Kommunikationsfähigkeit rundet Ihr Profil ab. 

Sie erwartet 
• ein sicherer Arbeitsplatz mit Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
• eine tarifgebundene Vergütung mit attraktiven Zusatzleistungen, u.a. eine 

betriebliche Altersversorgung, Zuschüsse für Kinderbetreuung und Mittagessen 
• 30 Urlaubstage pro Jahr 
• eine hohe Vereinbarkeit von Beruf und Familie 
• die Möglichkeit der Nutzung von Home-Office und Gleitzeit 
• eine umfangreiche und systematische Einarbeitung sowie 
• ein gutes Betriebsklima, ein sympathisches Team und eine angenehme 

Arbeitsatmosphäre in naturnaher Umgebung  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann zögern Sie nicht – wir freuen uns auf Sie. Bitte 
richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 
möglichen Eintrittstermins bis spätestens 24. Mai 2024 per E-Mail an: personal@vaesh.de 
oder an das Versorgungswerk der Ärztekammer Schleswig-Holstein, Frau Ilka Schwarz, PF 
11 06, 23781 Bad Segeberg. 
 

 


